Mails an Dozierende und andere Menschen der TU Dortmund
Logge dich fiir deinen Unimail-Account auf unimail.tu-dortmund.de mit deiner Uni-Kennung und deinem Passwort an.

Tipp: Wenn du Dozierenden schreibst und dir wichtig ist, dass diese die Mail auch lesen, nehme am besten folgende Einstellungen in deinem Mail-Konto vor:

Einstellungen

== Einstellungen Benutzeroberflache s

= 9 x = Allgemein

B Ordner 9 Postfachansicht Nachrichten in neuem Fenster verfassen

B Identitaten Nachrichtendarstellun:

E-Mail = - 9 HTML-Nachrichten verfassen immer
S —)
Yy @ Schnellantworten A Nachrichtenerstellung X
Entwurf automatisch speichern 5 Minute(n)
Kontakte |l ST &% Kontakte
¢ @ Abwesenheit O3 Sisiatoriner Empfangsbestatigung (MDN) immer anfordern
cinstellungen - Ve 3

@ Benutzerinformation = Servereinstellungen Ubermittlungsbestatigung (DSN) immer anfordern

£ Anmeldehistorie & Verschiiisselung Antworten im selben Ordner wie Original speichern
Beantworten einer Nachricht Antwort liber der Originalnachricht
O
Nachrichtenweiterleitung eingebettet
e == ————
Standardschrift von HTML-Nachrichten Verdana $  opt
Standardaktion des Knopfes »Allen antworten« Allen antworten
Signatur
Signatur automatisch einfiigen immer

Unterschrift unter der zitierten Nachricht platzieren
Beim Antworten die Signatur der Originalnachricht entfernen ©

Standardtrennzeichen in Signaturen erzwingen O

Erweiterte Einstellungen v




Wie schreibe ich am besten Dozierende an?

e Sehr geehrte/r Herr/Frau
e Hallo Herr/Frau
e Guten Morgen / Guten Tag (Herr/Frau)

Man muss in einer Anrede nicht alle Titel aufzdhlen (Prof. Dr. etc)! Dozierende werden in Mails mit ,,Sie” angesprochen.

Wie schreibe ich am besten andere Studierende an?

e Hi(Vorname)
e Hallo (Vorname)
e Guten Morgen / Guten Tag

Andere Studierende (auch wenn sie etwas alter sind), diirfen gerne mit ,,Du” angesprochen werden!



